ショートステイ申込書(世田谷区共通様式)【ケアマネジャー向け使用マニュアル】
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
高齢福祉課
１、対象施設　… 別紙「ショートステイ申込書(世田谷区共通様式)使用施設一覧」参照。

２、申込用紙　…「ショートステイ申込書(世田谷区共通様式)」を使用。

３、申し込みの流れ
１）申込方法　　 ①使用施設一覧（別紙）に掲載された施設への申し込みは、

「ショートステイ申込書(世田谷区共通様式)」に記入し、施設へＦＡＸする。

　　　　　　　　　　 　　　②使用施設以外の施設への申し込みは、その施設ごとの方法による。

２）受付開始日　 使用施設一覧（別紙）に掲載された各施設の受付開始日とする。

３）結果通知　　 ①施設は、申込日の３～７日後にＦＡＸにて回答。

例）１７日にFAX送信→２０日～２４日の間に結果通知

　　　　　　　　　　■回答までの猶予期間は、施設が対象者の身体状況等の情報を収集する

期間として確保している。
②施設は、原則として申込書の施設返信欄に記入のうえ回答するが、施設に
　よっては、従前の回答様式を使用する場合がある。

③回答内容は、利用の可否、送迎の可否、入退所時間等を含む。

４、その他
１）電話での問い合わせ

利用希望日の空き状況の確認については可能。　注）申込はFAXにて行うこと。

ただし、緊急対応ケースについては、適宜対応する。

２）申込終了後の申込書

個人情報が記載されているため、保管、破棄には充分注意すること。

また、不要となった申込書は、必ず破棄処分とする。

３）事業所の電話番号及びＦＡＸ番号の記入に間違いがないよう厳重に注意すること。
