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公募型プロポーザル方式に係る手続き開始のお知らせ 
 
次のとおり提案書の提出を求めます。 
平成２９年６月３０日（金） 

世田谷区 
 
１ 業務概要 
（１）件名 

「世田谷区プロモーションビデオ作成業務委託」 
（２）事業目的 

  観光を基盤とした世田谷区（以下「区」という）が持つ四季折々の魅力（自然・風

景、商店街、文化施設、祭り・イベントなど）について情報発信することにより、国内

外を問わず区外から観光客を呼び込み、ひいては、東京２０２０オリンピック・パラリ

ンピック競技大会の気運醸成を図るため、区のプロモーションビデオ（以下「動画」

という）を作成する。 

（３）業務内容 

受託事業者は、上記の事業目的を達成するため、区の動画の作成に係る業

務を下記のとおり行うこと。 

①区の魅力紹介動画の作成 

   区のホームページやＹouＴube、世田谷まちなか観光交流協会の会員（鉄 

道会社やケーブルテレビ会社など）と連携して、駅構内のデジタルサイネー 

ジやケーブルテレビの番組等の各種媒体、区や町会・自治会等が開催する各 

種イベント等で紹介や配信が可能な、区の魅力を紹介する動画を作成するこ 

と。 

撮影する映像は、４３インチ以上の液晶画面での鑑賞に堪えられるものと

し、映像酔い等の防止に配慮すること。動画の長さは３分から１０分程度と

する。また、ナレーション字幕を入れるものとし、字幕は、日本語版、英語

版を作成する。納品物は、成果物ＤＶＤ正副２枚と動画データとする。なお、

媒体への複製、配布等は本件委託内容に含まない。 

②ワークショップでの提案内容の活用 

     世田谷まちなか観光交流協会の会員や区内大学生、産業団体等の青年層で開 

催されたワークショップにおいて提案された内容（区外の人に紹介すべき観光スポ

ット、登場人物やシーン構成など）を動画作成に活用すること。なお、ワークショップ

の開催業務は本件委託内容に含まない。 

（４）履行期間（予定） 

契約締結日（平成２９年９月中旬予定）から平成３０年３月３１日まで 
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２ 参加資格要件 
提案書提出時において、次に掲げる条件を全て満たすこと。なお、本件の 

参加にあたり、世田谷区の競争入札参加資格は要しないものとする。 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項

（同令第１６７条の１１第１項において準用する場合も含む。）の規定に  

該当しないこと。また、同条第２項による措置を現に受けていないこと。 

（２）区から指名停止または入札参加禁止の措置を受けている期間中でない 

こと。 

（３）都道府県民税・市町村民税に滞納がないこと。 

 

３ 提案書の提出者を選定するための条件 

参加表明者が多数の場合は、以下に示す基準により提案書の提出者を選定

し、選定結果を平成２９年７月１８日（火）にファクシミリ送信で通知する。

選定数は、概ね５者とする。 

 （１）本事業に類似する業務の実績等 

（２）業務担当者の実績、経歴等 

 

４ 提案書内容 

（１）実施体制に関する事項（1ページ程度） 

様式は自由とするが、以下の内容は必ず記載すること。 

・ 提出者の実施体制 

・ 業務責任者等の経歴や資格 

・ 区との連絡体制 

（２）提出者の過去における類似業務の実績（１ページ程度） 

様式は自由とするが、作成内容、期間など具体的に記述すること。 

顧客名を明記できない場合は、可能な範囲で記載すること。 

（３）本業務の実施方針（１ページ程度） 

様式は自由とするが、作業スケジュール案、本業務における区との役割

分担の案も記載すること。 

（４）業務内容に関する企画提案（６ページ程度） 

様式は自由とするが、以下の点がわかるように記述すること。 

区の魅力を表現する成果物のコンセプト 

区民参加を実現するための具体的手法・作品内容等 

動画の記録形式、画質、撮影方法、シナリオの案 

効果的な発信方法、媒体の提案 
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（５）見積書（２ページ程度） 

様式は自由とするが、作業ごとの内訳がわかるように詳細に作成するこ 

と。 

 

５ 選定方法 
事業者の選定は、評価基準に基づき審査委員会にて審査し選定する。 

 
６ 手続き等 
（１）担当所管課 

 世田谷区産業政策部商業課 担当 井上・本田 
 世田谷区太子堂２－１６－７ 三軒茶屋分庁舎４階 
 電話番号 ０３－３４１１－６６５３ 
 FAX番号  ０３－３４１１－６６３５ 

（２）説明書の交付期間、場所及び方法 
 平成２９年６月３０日（金）から７月１４日（金）まで 
 産業政策部商業課窓口または当課ホームページ（くらしのガイド→ 
仕事・産業・就職→お知らせ）にて公開（※ダウンロード可能） 

（３）参加表明書の受領期限並びに提出場所及び方法 
 平成２９年７月１４日（金）午後５時まで（必着） 
 産業政策部商業課 持参または郵送 

（４）提案書の受領期限並びに提出場所及び方法 
 平成２９年８月１５日（火）午後５時まで（必着） 
 産業政策部商業課 持参に限る 

 
７ その他 
（１）費用負担 

参加表明書及び提案書の作成ならびに提出にかかる事業者の費用につい 

ては、区では一切負担しない。 

（２）提出物の取り扱い 

本選定の過程において事業者から提出された資料等については返却しな 

い。 

なお、提出された書類の記載事項に虚偽があることが判明した場合、そ 

の提出者は失格とする。 

（３）手続きにおいて使用する言語及び通貨 日本語及び日本国通貨に限る。 

（４）契約保証金 免除 
（５）契約書作成の要否 要 
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提案書をもとに最終的な仕様を決定し、後日契約する。（平成２９年９月 

中旬契約予定） 

（６）当該業務に直接関連する他の委託契約を、区が当該業務の委託契約相手 

先との随意契約により締結する予定の有無 無 

（７）関連情報を入手するための照会窓口 上記６（１）に同じ 
（８）情報公開 

透明性、公平性を確保する観点から、本案件に参加を表明した者及び提 

案書を提出した者の称号・名称、並びに提案書を特定した理由（審査経過

等）については、世田谷区情報公開条例（平成１３年３月１３日、世田谷

区条例第６号）の規定に基づき第三者に開示する場合がある。 

（９）著作権 
本件の成果物の著作権は区に帰属する。また、本件により新たに作成さ 
れた著作物について、本件の受託者は、区の許諾なくして独占的な権利を

設定してはならない。ただし、本件の契約前に受託者が保有していた権利

については、この限りではない。 
（１０）その他詳細は説明書による。 
 


