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 令和５年２月２７日  

高齢福祉部介護保険課 

 

介護認定審査会委員の令和４年分源泉徴収票の誤記載について 

 

１ 主旨 

  令和５年１月２４日に介護認定審査会委員あてに送付した令和４年分源泉徴収票（以下

「源泉徴収票」）において、本来、支払金額は源泉徴収税額を含めた金額を記載すべきとこ

ろを、誤って源泉徴収税額を差し引いた後の金額を記載したことが判明したため報告する。 

 

２ 判明した経緯 

  ２月２０日に委員の１名から支払金額の誤りについて指摘を受け、改めて全委員の支払金

額を確認したところ、記載金額の誤りが判明した。 

 

３ 誤記載の原因（別紙１参照）  

（１）これまで支払金額の算出に使用していたエクセルについては、必要なデータをすべて手

入力していたが、今年度、エクセルへの一部データの取り込みを自動で行えるよう新たな

ものに作り替えた。その際、支払金額として、委員に支払った１年分の報酬から源泉徴収

税額を差し引いた金額を設定してしまった。 

（２）新しいエクセルにより算出した支払金額等のデータについて他の職員によるチェックを

しないまま法定調書システムに取り込んだ。 

（３）委員に源泉徴収票を送付する前に、氏名、住所の確認は行っていたが金額の確認を行っ

ていなかった。 
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４ 対象人数 

  介護認定審査会委員２５２名分(令和４年中に在籍した委員全員分) 

 

５ 区の対応 

  支払金額を改めて手計算で計算し、正しい支払金額であることを複数の職員で確認したう

えで、データを法定調書システムに入力しなおし、源泉徴収票を再度印刷した。２月２１日

に全委員へお詫び文とともに発送した。 

 

６ 再発防止策  

今回の事務の誤りは、既存システムの改修の際に、十分なチェック体制が取れていなかっ

たことに起因する。今後、新たなソフトを活用する際を含め、次の取り組みを徹底する。 

（１）システム改修等を行う場合は、予め課長に報告し、その進行管理のもとに、複数の職員

によりすべての出力項目の確認を行う。 

（２）課長は、確認を行った職員を含め、確認の工程を記録する。 

（３）係長及び課長の決裁を経たうえで、区民等に送付することを徹底する。 

 

≪参考≫ 

〇介護認定審査会委員について 

・区長の附属機関である介護認定審査会の委員として区長が委嘱。委員は各推薦団体(医

師会、歯科医師会、薬剤師会等)から推薦していただいている。 

・要介護・要支援認定申請が出された被保険者の認定調査票と主治医意見書をもとに、保

健、医療、福祉の専門家による介護認定審査会で審査し、要介護・要支援状態区分を判

定。 

・全６０部会、各部会は２週間に１回開催。 

・１部会あたり４名で構成されている。 

医療(医師、歯科医師)２名 

保健(看護師、薬剤師等)１名 

福祉(施設長、介護職等)１名 

・委員報酬（審査会１回出席あたり)  

部会長２５，０００円 

委員 ２２，５００円 

研修 １０，０００円   

所得税(月額乙欄を適用)税率３．０６３％を源泉徴収しており、毎年、源泉徴収票を発

行し、委員へ送付している。 
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源泉徴収票作成の流れ（介護認定審査会委員用） 

介護保険課  人事課 

   

 

源泉徴収票発送（毎年１月） 

審査会と研修等の出席履歴入力 

（毎月）（エクセル） 

法定調書システムへ 

 住所、氏名、支払金額、 

源泉徴収税額等を 

取り込み（毎年１２月） 

研修等出席履歴の出力（随時） 

（財務システム） 

審査会出席履歴の出力（毎月） 

（介護認定支援システム） 

源泉徴収票印刷 

（法定調書システム） 

審査会と研修等の出席履歴から 

支払金額・源泉徴収額を算出 

（毎年１２月）（エクセル） 

今回ミスが 

あった箇所 

庁用システム 

別紙１ 

「支払金額」として、支払額総額（１年分の報酬額）

を設定するべきところを、 

本人支払額（１年分の報酬額－源泉徴収税額） 

を誤って設定した。 


