
大区分 中区分 総括 主任 担当

× 契約書 ― 工事請負契約書 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 工事着手届 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 工程表（契約工程表） ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 建設工事下請使用状況届 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 現場代理人及び主任技術者等通知書 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 経歴書 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 現場代理人兼任書 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 前払金請求書（工事前払金用） ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 認定請求書 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 中間前払金請求書 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 労災保険加入確認書 ― ― ― ―

× 契約関係図書 ― 建設業退職金共済事業加入状況届 ― ― ― ―

工事関係図書 着工前 個人情報保護に関する社内規程又は基準 提出 ― ― 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着工前 個人情報保護に関する従事者名簿 提出 ― ― 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着工前 個人情報保護に関するスケジュール 提出 ― ― 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着工前 個人情報保護に関する再委託承諾願い 承諾 ― 〇 〇 （）承諾申請書（共通様式）

工事関係図書 着工前 工事実績情報登録内容確認書（写）ＣＯＲＩＮＳ登録 確認 ― 〇 〇 工事実績情報登録内容確認書（写）ＣＯＲＩＮＳ登録

工事関係図書 着工前 （アスベストの事前調査）報告書 確認 ― 〇 〇 （アスベストの事前調査）報告書

工事関係図書 着工前 （アスベストの調査登録）報告書 確認 ― 〇 〇 （アスベストの調査登録）報告書

工事関係図書 着工前 総合施工計画書
提出
（確認）

〇 〇 〇 総合施工計画書

工事関係図書 着工前
（環境物品等使用予定
チェックリスト）報告書

提出し
確認

― 〇 〇 （環境物品等使用予定チェックリスト）報告書

工事関係図書 着工前 （電気保安技術者）承諾申請書 承諾 ― 〇 〇 （電気保安技術者）承諾申請書

工事関係図書 着工前
（工事用電力設備の保安責任者）
報告書

確認 ― 〇 〇 （工事用電力設備の保安責任者）報告書

－ 工事関係図書 着工前 リサイクル計画書 提出 ― 〇 〇 （リサイクル計画書）承諾申請書　【将来用】

工事関係図書 着工前 建設副産物情報交換システム工事登録証明書
提出し
確認

― 〇 〇 （建設副産物情報交換システム工事登録証明書）報告書

－ 工事関係図書 着工前 再生資源利用計画書 提出 ― ― 〇

－ 工事関係図書 着工前 再生資源利用促進計画書 提出 ― ― 〇

工事関係図書 着工前
再生資源利用計画書
（特記の処分先から変更の場合）

承諾 ― 〇 〇

工事関係図書 着工前
再生資源利用促進計画書
（特記の処分先から変更の場合）

承諾 ― 〇 〇

工事関係図書 着工前 有害物質チェックリスト 提出 ― ― 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着工前 せっこうボード・石綿・ヒ素・カドミウム等含有報告書
報告
（確認）

― 〇 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着工前 （実施工程表）承諾申請書 承諾 〇 〇 〇 （実施工程表）承諾申請書

工事関係図書 着工前 特定元方事業者同意書兼指名書 確認 ― ― 〇 特定元方事業者同意書兼指名書

工事関係図書 着工前 統括安全衛生責任者（写） 提出 ― ― 〇 統括安全衛生責任者（写）

図書の対
応

決裁（監督員）
帳　　　　　票　　　　　名

システム
利用

図書区分
名称



工事関係図書 着工前 元方安全衛生管理者（写） 提出 ― ― 〇 元方安全衛生管理者（写）

工事関係図書 着工前 店社安全衛生管理者（写） 提出 ― ― 〇 店社安全衛生管理者（写）

工事関係図書 着工前 施工体制台帳（写） 提出 ― ― 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着工前 施工体系図（写） 提出 ― ― 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着工前 リ法１１条基づく通知書 確認 〇 〇 〇
リ法１１条基づく通知書

工事関係図書 着工前 リ法12条第1項に基づく説明書 確認 ― 〇 〇 リ法12条第１項に基づく説明書

× 工事関係図書 着工前 リ法12条第３項に基づく告知書（写） ― ― ― ―

工事関係図書 着工前
（工事記録写真撮影計画書）
承諾申請書

承諾 ― 〇 〇 （工事記録写真撮影計画書）承諾申請書

工事関係図書 材料 主要資材発注予定表 確認 ― 〇 〇 主要資材発注予定表

工事関係図書 材料 （材料）承諾申請書 承諾 ― 〇 〇 （材料）承諾申請書

工事関係図書 材料 材料検査計画申請書 承諾 〇 〇 〇 材料検査計画申請書

工事関係図書 材料 材料検査申請書 承諾 ― 〇 〇 材料検査申請書

工事関係図書 材料
材料搬入報告書
（材料検査前、材料検査中の処理） ― ― ― 〇 材料搬入報告書（材料検査前、材料検査中の処理）

工事関係図書 材料
材料搬入報告書
（材料検査後の処理）

（発議）
承諾

― 〇 〇 （発注者発議）材料搬入報告書（材料検査後の処理）

工事関係図書 材料 材料検査報告書
（発議）
承諾

〇 〇 〇 （発注者発議）材料検査報告書

工事関係図書 材料 材料試験等報告書 確認 ― 〇 〇 材料試験等報告書

工事関係図書
材料
施工

（材料試験計画書）承諾申請書
（機材試験計画書）承諾申請書
（性能試験計画書）承諾申請書

承諾 ― 〇 〇 （材料試験計画書）（機材試験計画書）（性能試験計画書）承諾申請書

工事関係図書
材料
施工

（材料試験）報告書
（機材試験）報告書
（性能試験）報告書

確認 ― 〇 〇 （材料試験）（機材試験）（性能試験）報告書

工事関係図書 材料 工事発生材引渡書 承諾 ― 〇 〇 工事発生材引渡書

工事関係図書 着手後 （施工数量調査）報告書
報告
（確認）

― 〇 〇 （施工数量調査）報告書

工事関係図書 着手後 週間工程表 提出 ― ― 〇 週間工程表

工事関係図書 着手後 月間工程表 提出 ― ― 〇 月間工程表

工事関係図書 着手後 工種別工程表 提出 ― ― 〇 （工種別工程表）承諾申請書

工事関係図書 着手後 現場閉所日等の工事施工承諾書※1 承諾 〇 〇 〇 現場閉所日等の工事施工承諾書

工事関係図書 着手後
（）承諾申請書
（共通様式）

承諾 ― 〇 〇 （）承諾申請書（共通様式）

工事関係図書 着手後 （工種別施工計画書）承諾申請書 承諾 ― 〇 〇 （工種別施工計画書）承諾申請書

工事関係図書 着手後 （施工管理技術者）承諾申請書 承諾 ― 〇 〇 （施工管理技術者）承諾申請書

工事関係図書 着手後 （技能士）報告書
提出
（確認）

― 〇 〇 （技能士）報告書

工事関係図書 着手後 （技能資格者）承諾申請書 承諾 ― 〇 〇 （技能資格者）承諾申請書

工事関係図書 着手後
（施工図）承諾申請書
（詳細図）承諾申請書
（製作図）承諾申請書

承諾 ― 〇 〇 （施工図）（詳細図）（製作図）承諾申請書

工事関係図書 着手後 総合図 承諾 ― 〇 〇 総合図

工事関係図書 着手後 官公庁提出書類
報告
（確認）

― 〇 〇 報告書（共通様式）



工事関係図書 着手後
通知・請求・協議書
（共通様式）

確認
承諾

― 〇 〇 通知・請求・協議書（共通様式）

工事関係図書 着手後
指示・協議・確認書
（共通様式）

（発議）
承諾

― 〇 〇 （発注者発議）指示・協議・確認書（共通様式）

工事関係図書 着手後 改善指示書
（発議）
指示

〇 〇 〇 （発注者発議）改善指示書（第1-1号様式）

工事関係図書 着手後 改善報告書
報告
（確認）

〇 〇 〇 改善報告書（第1-2号様式）

工事関係図書 着手後 改善命令書
（発議）
命令

〇 〇 〇 （発注者発議）改善命令書（第2-1号様式）

工事関係図書 着手後 改善報告書
報告
（確認）

〇 〇 〇 改善報告書（第2-2号様式）

工事関係図書 着手後 事故報告書
報告
（確認）

〇 〇 〇 事故報告書

工事関係図書 着手後
報告書
（共通様式）

確認 ― 〇 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着手後 工事月間報告書 確認 〇 〇 〇 工事月間報告書

工事関係図書 着手後 営繕工事打合せ簿
（発議）
提示

― 〇 〇 （発注者発議）営繕工事打合せ簿

工事関係図書 着手後 打合せ議事録等
提示
又は提出

― ― 〇 打合せ議事録等

工事関係図書 着手後
設計変更協議
通知・請求・協議書を使用

承諾 〇 〇 〇 設計変更協議（通知・請求・協議書を使用）

× 工事関係図書 着手後
工事目的物引渡し前の
部分使用協議書（営繕様式）

協議 ― ― ―

工事関係図書 着手後 マニフェスト 提示 ― ― 〇 マニフェスト

工事関係図書 着手後 リサイクル伝票 提示 ― ― 〇 リサイクル伝票

工事関係図書 着手後 リサイクル証明書 提示 ― ― 〇 リサイクル証明書

工事関係図書 着手後 有価物売却証明書 提出 ― ― 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着手後 フロン処理関連書類 提出 ― 〇 〇 報告書（共通様式）

工事関係図書 着手後 フロン処理の記録写真
報告
（確認）

― 〇 〇 報告書（共通様式）

× 工事関係図書 検査 中間検査請求書 ― ― ― ―

× 工事関係図書 検査 既済部分検査請求書 ― ― ― ―

× 工事関係図書 検査 部分払請求内訳書 ― ― ― ―

× 工事関係図書 検査 清算検査請求書 ― ― ― ―

× 工事関係図書 検査 工事しゅん工届（一部しゅん工） ― ― ― ―

× 工事関係図書 検査 請求書（一部しゅん工） ― ― ― ―

× 工事完成 検査 工事しゅん工届 ― ― ― ―

× 工事完成 検査 請求書 ― ― ― ―

工事完成
検査

営繕保管図書
工事記録写真
写真帳

提出 ― ― 〇 工事記録写真写真帳

工事完成 営繕保管図書 マニフェスト集計表 提出 ― ― 〇 マニフェスト集計表

工事完成 営繕保管図書
再生資源利用実施書 確認の上、

提出
― ― 〇 報告書（共通様式）

工事完成 営繕保管図書
再生資源利用促進実施書 確認の上、

提出
― ― 〇 報告書（共通様式）

工事完成 営繕保管図書 リサイクル阻害要因説明書
事前承諾
の上、提出

― ― 〇 報告書（共通様式）

工事完成 営繕保管図書
（環境物品等使用実績
チェックリスト）報告書

提出 ― ― 〇 （環境物品等使用実績チェックリスト）報告書

工事完成 営繕保管図書
建築工事等に係る重点品目の
実績調査票（入力用）

提出 ― ― 〇 建築工事等に係る重点品目の実績調査票（提出用）

× しゅん工図書
引渡図書
営繕保管図書

完成時の提出書類目録 提出 ― ― 〇



× しゅん工図書
引渡図書
営繕保管図書

しゅん工図 ― ― ― ―

× しゅん工図書
引渡図書
営繕保管図書

施工図
詳細図
製作図

― ― ― ―

× しゅん工図書 営繕保管図書 しゅん工写真 ― ― ― ―

× しゅん工図書 引渡図書 保全に関する資料 ― ― ― ―

× しゅん工図書 引渡図書
（環境物品等使用実績
チェックリスト）

― ― ― ―

× しゅん工図書 引渡図書
建築工事等に係る重点品目の
実績調査票（入力用）

― ― ― ―

× しゅん工図書 引渡図書 メーター一覧表 ― ― ― ―

× しゅん工図書 引渡図書 フロン処理関連書類 ― ― ― ―

契約関係図書

紙

しゅん工図書

共通様式

共通様式（元）


