
[bookmark: _Hlk92801871]【別紙２】
提出書類作成要領
１　基本事項
（１）提出書類は、原則としてデータにより提出するものとする。
※所定様式のあるものは、必要事項を簡潔にまとめ、複数ページに及ばないようにする。
（２）データはＡ４サイズを原則とする。
　なお、８）特定テーマは、様式自由とし、Ａ３サイズ１枚以内とする。
（３）文字サイズは１０．５ポイント以上とする。

２　各様式等の作成に関する留意事項
	１）参加表明書
(様式１)
	・整理番号欄は空白とし、連絡担当者は提出書類に関する問い合わせ・連絡窓口となる者を記載する。

	２）企業実績
(様式２)
	・令和２年度以降の、都内区市における以下の業務の受託実績を記載する。（発注者は自治体に限定しない）
・市街地再開発事業に関わる調査又は支援業務
・土地区画整理事業に関わる調査又は支援業務
・街区再編まちづくり制度に関わる調査又は支援業務

	３）提案書
(様式４)
	· 整理番号欄は空白とし、連絡担当者は提出書類に関する問い合わせ・連絡窓口となる者を記載する。

	４）業務実施体制
(様式５)
	・配置予定の管理技術者及び担当技術者を記載する。
・提案書の提出者以外の企業に所属する者を担当技術者とする場合には、企業名も記載する。
・チラシ、ポスター等の印刷業務以外で、他のコンサルタント等に当該業務の一部を再委託する場合又は学識経験者等の技術協力を受けて業務を実施する場合は、再委託又は協力先、その理由（企業の技術的特長等）を記載する。ただし、業務の主たる部分を再委託してはならない。
・予定技術者名、再委託先又は協力先の企業等の名称は、提案書【副本】には記載しない。

	５）予定技術者の業務実績等理技術者経歴
(様式６・７)
	・技術者資格（技術士、RCCM、一級建築士、再開発プランナー）のほか、業務内容に応じて活用できる資格がある場合は記載する。
・配置予定の管理技術者、担当技術者の本業務における役割、過去（令和２年度以降）に従事した「同種業務」の実績について出来るだけ具体的かつ簡潔に記載する。なお、「同種業務」とは、２）企業実績に記載する業務のことである。いう。
・記載する業務数は３件以内とする。

	６）業務実施方針
（様式８）※
	・Ａ４サイズ１枚以内でまとめる。
・本業務の目的及び業務内容の特徴を踏まえ、業務を遂行するための実施方針（貴社の基本的な考え方）を記載する。

	７）業務の実施手法と業務フロー
（様式９）※
	・Ａ４サイズ１枚以内でまとめる。
・実施方針に基づき、実施手法と調査・検討等の業務フローを記載する。

	８）特定テーマに対する提案
（様式自由）
	・設問１に対する提案を簡潔かつ具体的に記載する。
・文章での記載を原則とするが、概念図、簡単な図表、写真等を用いてもよい。
・提出者を特定することができる内容（社名等）は記載しないこと。
・様式は自由とし、設問１をＡ３サイズ１枚以内でまとめる。
【設問１】対象区域の現況やこれまでの街づくりの取組み状況を踏まえ、考えられる課題とその解決のために必要と考える視点について具体的に記載してください。

	９）工程計画
(様式１０)※
	・実施手法及び業務フローを踏まえ、工程計画を検討項目ごとに記載する。

	１０）参考見積
（様式自由）
	・本業務にかかる参考見積を作成する。
・業務規模と比較して著しく乖離している場合は、妥当性を確認することがある。


※様式８、９、１０に関しては様式の内容が含まれていれば任意の様式でも提出可とする。



（様式１）

令和８年　　月　　日

[bookmark: _Hlk92790552]
世田谷区世田谷総合支所
街づくり課長あて

商号又は名称　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　印


参加表明書



「三軒茶屋駅周辺街づくり手法調査検討業務委託」のプロポーザルに参加したいので、参加資格を満たすことを誓約し、次の提出書類を付して提出します。


[bookmark: _Hlk92790580]
１　提出書類
（１）企業実績【様式２】
（２）参加条件が確認できる関係書類の写し（一式）
　　　・世田谷区入札参加資格の受付票（写し）
・納税証明書（法人住民税）
（３）企業実績が確認できる資料（　□ 提出あり　　□ 提出なし　）
※いずれかにチェック□すること



２　連絡担当者
　商号又は名称
　担当者名
　　電話
　　Ｅ－ｍａｉｌ







（様式２）

企業実績
令和２年度以降の、４．(６)にあげた業務の受託実績（３件まで記入）
	業務名称 
	

	発注者
	

	契約期間
	　　年　　月　から　　　　　年　　月

	主な業務内容
	


	業務上の創意
工夫点
	





	業務名称 
	

	発注者
	

	契約期間
	　　年　　月　から　　　　　年　　月

	主な業務内容
	


	業務上の創意
工夫点
	





	業務名称 
	

	発注者
	

	契約期間
	　　年　　月　から　　　　　年　　月

	主な業務内容
	


	業務上の創意
工夫点
	


















（様式３）

プロポーザル質問書
件名：三軒茶屋駅周辺街づくり手法調査検討業務委託

	質問者
	商号又は名称
	

	
	部　署
	

	
	担当者
	

	
	電　話
	

	
	E-mail
	

	質問事項
	








（様式４）


　提　案　書



業務名称：三軒茶屋駅周辺街づくり手法調査検討業務委託


上記業務について、提案書を提出します。



令和　　年　　月　　日


世田谷区世田谷総合支所
街づくり課長　あて


	（提出者）
	住　　　所

	
	商号又は名称　　　　　　　　　　　　　　　　印

	
	代表者名

	
	

	（連絡担当者）
	部署名

	
	氏　名

	
	電　話

	
	Ｅ－ｍａｉｌ





整理番号　　


（様式５）

業務実施体制

１　配置予定技術者
	
	予定技術者名
	所属・役職
	担当する業務

	管理技術者
	
	
	

	担当技術者
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


※所属・役職について、提出者以外の企業等に属する者の場合は、企業名等も記載する。
※担当技術者が４名以上の場合には、欄を追加して記載する。
※副本の予定技術者名は空欄とする。

２　提出者以外の企業等に属する者を担当技術者とする理由（該当する場合のみ記入）
	再委託先又は協力先
	分担業務の内容及びその理由（企業の技術的特長等）

	
	

	
	

	
	


※副本の再委託先又は協力先は空欄とする。









（様式６）

予定技術者の業務実績等（管理技術者）
	管理技術者
	生年月日：　　　年　　　月　　　日

	本業務における役割：


	本業務に関連する保有資格等（資格の種類（部門等）、登録番号）：


	同種業務実績
（令和２年度以降）
	業務名①：
業務役割：　　　　　　　　　　　　　発注者：
契約期間：
業務概要：



	
	業務名②：
業務役割：　　　　　　　　　　　　　発注者：
契約期間：
業務概要：



	
	業務名③：
業務役割：　　　　　　　　　　　　　発注者：
契約期間：
業務概要：



	本業務における本技術者の役割
	

	本技術者が本業務を担当する効果、ＰＲ
	

	手持ち業務の状況
（令和８年度）
	・業務件数　　　　　件
・従事割合　当該業務：他の手持ち業務＝　　　　：　　　　


注：管理技術者の氏名は記載しないこと。











（様式７）

予定技術者の業務実績等（担当技術者）
	担当技術者
	生年月日：　　　年　　　月　　　日

	本業務における役割：


	本業務に関連する保有資格等（資格の種類（部門等）、登録番号）：


	同種業務実績
（令和２年度以降）
	業務名①：
業務役割：　　　　　　　　　　　　　発注者：
契約期間：
業務概要：



	
	業務名②：
業務役割：　　　　　　　　　　　　　発注者：
契約期間：
業務概要：



	
	業務名③：
業務役割：　　　　　　　　　　　　　発注者：
契約期間：
業務概要：



	本業務における本技術者の役割
	

	本技術者が本業務を担当する効果、ＰＲ
	

	手持ち業務の状況
（令和８年度）
	・業務件数　　　　　件
・従事割合　当該業務：他の手持ち業務＝　　　　：　　　　


注：担当技術者の氏名は記載しないこと。
注：担当技術者の人数に合わせて適宜、様式を追加すること。




（様式８）

業務の実施方針








































（様式９）

業務の実施手法と業務フロー








































（様式１０）

工　程　計　画

履行期間において、適宜設定した検討項目について下記の表を参考に工程表を作成すること。
	検討項目
（例示）
	業務工程
契約日　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　３月
	摘要

	計画準備
	
	
	
	
	
	

	○○
	
	
	
	
	
	

	○○
	
	
	
	
	
	

	○○
	
	
	
	
	
	

	○○
	
	
	
	
	
	

	業務打合せ
	
	
	
	
	
	

	報告書作成
	
	
	
	
	
	



2

