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世田谷区区民交通傷害保険事務補助員（会計年度任用職員）募集要項 

 

１ 職務内容 

（１）区民交通傷害保険申込書の帳票確認・コピー対応 

（２）区民交通傷害保険申込者情報の入力作業 

（３）（２）の入力作業の確認 

（４）その他交通安全事務の補助（資料の印刷等） 

 

２ 応募資格 

  保険業務に関する資格・業務知識や経験は一切不要です。 

  ・エクセルの基本操作（文字入力など）ができること 

  ・職務に意欲があること 

  ※地方公務員法第１６条（欠格条項）の各号に該当する者は、本選考に受験 

することはできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３ 勤務条件 

（１）勤務場所 世田谷区土木部交通安全自転車課 

（世田谷区玉川１－２０－１ 二子玉川分庁舎） 

（２）任用期間 令和８年５月１日～令和８年７月３１日 

（３）勤務日数 月１７日 

（４）勤務時間 １日５時間勤務 

午前１０時から午後４時まで（うち休憩時間１時間あり） 

（５）報 酬 報酬月額１３３，４９２円（地域手当相当分を含む）（予定） 

（６）社会保険等 社会保険・雇用保険の適用対象外 

（７）公務災害 公務災害補償等の適用あり 

【参考】地方公務員法第１６条（欠格条項） 

 次の各号のいずれかに該当する者は、条例で定める場合を除くほか、職員となり、又は 

競争試験若しくは選考を受けることができない。 

１ 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく 

なるまでの者 

２ 地方公共団体において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

３ 人事委員会又は公平委員会の委員の職にあって、第６０条から第６３条までに規定 

する罪を犯し、刑に処せられた者 

４ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で 

破壊することを主張する政党その他団体を結成し、又はこれに加入した者 
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（８）休 日 土曜日、日曜日及び祝日 

（９）休 暇 条例等に規定する休暇等の制度あり。 

有給（年次有給休暇、慶弔休暇等） 

無給（病気休暇、妊娠・出産休暇、子の看護休暇、短期の介護 

休暇等） 

（10）身 分 地方公務員法第２２条の２第１項第１号に基づく一般職の非

常勤職員（会計年度任用職員） 

（11）そ の 他 地方公務員法上の服務に関する規定が適用となり、これに違反

した場合には懲戒処分等の対象となることがあります。 

 

４ 募集選考 

（１）募集人数 １人 

（２）申込期間及び方法 

  ①申込期間 令和８年１月２３日（金）～令和８年２月１３日（金） 

  ②申込方法 ・電子申請で申込み 

区ホームページ内の「電子申請用サイト」から必要事項を

入力の上お申込みください。（２月１３日までに受信完了し

たものまで有効） 

（３）選考方法 

①第１次選考 書類選考 

②第２次選考 面接選考（選考日は令和８年３月１０日（火）を予定） 

         ※日時等詳細は、第１次選考合格者に通知します。 

（４）選考結果 

  ①第１次選考結果 令和８年２月２７日（金）頃発送予定 

  ②第２次選考結果 令和８年３月１６日（月）頃発送予定 

※選考結果に関する問い合わせには、一切回答いたしません。 

 

５ その他 

（１）令和７年度の入力実績は約６,５００件です。 

（２）ご入力いただいた申込内容は、選考及び任用目的以外には使用いたしま

せん。また、申込にあたりご入力いただいた個人情報については、世田谷

区個人情報保護条例及び同施行規則に基づき適正に取り扱い、世田谷区

区民交通傷害保険事務補助員採用選考及び採用事務の目的を遂行するた

めに使用します。 


