
宿舎借り上げ支援事業
＜地域密着型サービス事業所＞

申請書作成マニュアル

補助金実績報告書編



実績報告書【社会福祉法人以外用】

申請書を提出する日付を記入ください。

オレンジ枠の箇所についてご記入をお願いします。

交付決定通知に記載のあった日付および文書番号を記入ください。



実績報告書【社会福祉法人用】

申請書を提出する日付を記入ください。

オレンジ枠の箇所についてご記入をお願いします。

交付決定通知に記載のあった日付および文書番号を記入ください。



補助金所要額内訳書

オレンジ枠の箇所についてご記入をお願いします。

水色枠の箇所は後述の別紙を記入すると自動反映されます。



補助金実績額内訳書（別紙）

①

②
③
④

①申請書を提出する日付を記入ください。
④対象者が実際に居住している、もしくはする予定
の期間を記入してください。
※開始日について、令和７年４月１日より前から居
住している場合は、実際に居住を開始した日ではな
く、「令和７年４月１日」と記載ください
※途中で宿舎を引っ越した場合は、宿舎ごとに内訳
書を追加して作成ください。

②雇用契約書の氏名と齟齬が無いように
してください

③申請可能な職種
介護職員、看護師、計画作成担当者
（責任者）、（介護予防支援を行
う）保健師、介護支援専門員、社旗
福祉士、社会福祉主事

オレンジ枠の箇所について、ご記入をお願いします。
水色枠の箇所は補助金所有額内訳書及び別紙の記入に基づき、自動反映されますので記入不要です。
※交付申請時から記載内容が変わる場合は、変更申請が必要になります。



補助金実績額内訳書（別紙）

①月の途中から入居を始めた場合は、家賃と共益費を
それぞれ日割り計算（小数点以下切り捨て）で算出し
てください。
例）家賃100,000円で４月１６日から入居開始
→100,000÷30日（対象月の日数）×15日（入居日数）
＝49,999.9999…円
＝49,999円

①

②

②支払った礼金及び更新料は入居した月数で割り返して（小数点以下切り捨て）
各月に振り分けられます。
例） ５月に入居を開始日し、４月に更新料100,000円を支出
→100,000円÷11か月（５月～３月）
＝9,090.9090…円
＝9,090円
※月の途中から入居を始めた場合、日割り計算は行われません。

オレンジ枠の箇所について、ご記入をお願いします。
水色枠の箇所は補助金所有額内訳書及び別紙の記入に基づき、自動反映されますので記入不要です。
※交付申請時から記載内容が変わる場合は、変更申請が必要になります。



借料等の支払いを証明する書類・賃金台帳

実績額内訳書（第11号の２様式 別紙）の内容通りの支払いが行われていることを証明する書類です。
→各項目（支払日・支払金額・支払先）が読み取れる書類を提出してください。
例）通帳の写し、振込明細書など

交付申請時に提出した雇用契約書において、住宅手当の記載がある職員がいた場合、提出する必要が
あります。
住宅手当を法人から別途支給している場合、本助成は受けることができませんので、賃金台帳におい

て、住宅手当を支給していない（賃金台帳の住居手当欄の金額が0円になっている）ことを証明してくだ
さい。

借料等の支払いを証明する書類

賃金台帳
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