
仕  様  書 （案） 

 

１．件  名 

世田谷区立砧小学校・砧幼稚園改築工事実施設計・施工事業者基本協定等締結

支援業務委託 

 

２．契約期間 

契約の日から令和８年８月２１日まで 

 

３．業務の目的 

本業務は、世田谷区立砧小学校・砧幼稚園改築基本構想見直し及び基本設計

業務の内容を踏まえ、世田谷区立砧小学校・砧幼稚園改築工事（以下、「本事業」

という）の実施設計・施工事業者選定プロポーザル（以下、「本プロポーザル」

という）に係る区が行う事業者選定における一連の手続き及び選定事業者との

基本協定等の締結に向けて、法的、技術的な調整・支援を行うことを目的とす

る。 

 

４．業務内容 

（１）業務計画書の作成 

本業務に関する契約図書、指示事項及び貸与資料を十分に確認し、業務遂

行にあたっての技術的方針や作成時期等、業務スケジュールを記載した業務

計画書を立案、作成する。 

（２）審査委員会運営の支援 

  事業者の選定を担う学識経験者を含めた審査委員会の委員会資料及び議

事録の作成を行う。 

（３）事業者選定に係る支援 

公告後に受付する質問の内容を取りまとめ、回答案を作成する。また、提 

出された技術提案書を分析し、特徴についての整理や比較を行う。 

（４）契約に向けた仕様書等の内容及び方法の調整 

採用した発注方式に伴う仕様書案、下請け契約等条件の設定や、コスト変

動等における設計変更のリスクの調整等、仕様内容の調整を行う。 

（５）契約締結に係る支援 

本事業の各契約の締結にあたり、事前に取り決める必要がある事項を整理

し、基本協定書の案の作成を行うとともに、選定された事業者との契約締結

に向けた事前検討及び仕様書、契約約款等の案の作成を行い、契約締結に関

する支援を行う。 

（６）業務報告書の作成 

本業務で検討した内容、作成した資料などを整理し、報告書としてとりま

とめる。 

（７）打合せ協議 



打合せ協議は５回程度とし、本業務着手時及び成果品納入時には、監理技

術者が立ち会うこととする。なお、必要に応じて、適宜、電話・電子メール

等で協議を行うものとする。また、打合せ内容については、その都度協議記

録を提出し、区の担当者の確認を受ける。 

 

５．成果品 

成果品として、以下のものを提出する。 

・報告書     Ａ４判 ２部 

・原稿デジタルデータ（ＣＤ－Ｒ）  一式 

 ※ＣＤ－Ｒはウィルスチェックを行い、ウィルスチェック済みのシールを貼 

ること。 

※報告書内に載せる図面については、編集可能なデータも提出すること 

・業務完了までの会議録   一式 

 

６．納入場所 

  世田谷区教育政策・生涯学習部教育環境課 

 

７．権利の帰属 

  成果物及び成果物作成上まとめた各種データの著作権等の権利は、区に帰属

するものとし、受託者は区の承諾なしに使用または公表してはならない。 

 

８．支払方法 

  検査合格後、請求に基づき支払う。（一括払い） 

 

９．資料提供及び返還 

（１）区は、受託者に対し本件業務遂行に必要な資料等を受託者から貸与の申請

があり次第その是非を検討し、提供可能な場合は無償で貸与及び開示を行

う。また、当該資料について本件業務遂行上不要となった等により区から

返還の指示があった場合は、受託者はすみやかに返還しなければならない。 

（２）受託者は、区から提供された資料等を適切に管理し、区の事前の許諾なく

して複製及び第三者に提供してはならない。 

 

10．留意事項 

（１）受託者は、区担当課と協議の上、業務に必要な調査を行い、関係法令に基

づき資料を作成する。 

（２）受託者は、業務の詳細及び進め方については、区担当課と協議の上、業務

の目的を達成しなければならない。 

（３）受託者は、業務の進行については、区担当課に報告し、承認を受けなけれ

ばならない。 

（４）受託者は、本業務により知り得た砧小学校・砧幼稚園改築事業に関わる情



報その他の情報を、区の事前の許諾なくして第三者に漏らしてはならず、こ

の旨を委託業務に従事する者へ周知徹底しなければならない。また、契約期

間満了後も、同様とする。 

（５）別紙「電算処理の業務委託契約の特記事項（兼電算処理の個人情報を取り

扱う業務委託契約の特記事項）」を遵守すること。 

（６）本業務の主要な部分については、再委託することはできない。本業務の主

要な部分以外を再委託する場合は、事前に区担当課の承諾を得ること。ただ

し、印刷、資料整理等の簡易な業務の再委託については、区担当課の承諾は

要しない。 

（７）本仕様に定めた事項及び内容等に、疑義が生じた事項については、その都

度、区担当課と協議の上、決定する。 

 

11．区担当課 

  世田谷区教育政策・生涯学習部教育環境課 

TEL：０３－５４３２－２６６３  FAX：０３－５４３２－３０２９ 

 


