[image: ]このチラシはひとり親就労支援セミナーについてのご案内です。
受講対象は、世田谷区内在住または在勤のひとり親であって、ワード、エクセル、パワーポイントの基本的な操作ができて、スキルアップを希望しているかたです。
次に、開催日時、講座内容のご案内です。全3回の連続講座でいずれも土曜日です。
第１回は、令和8年２月１4日に、
主に一般的なビジネス文書の作成、ワード、エクセル、パワーポイントの基本的な機能、などを学びます。
第２回は、２月２１日に、
集計業務に役立つエクセルの関数の使い方、ワードの差し込み印刷機能などを学びます。
第３回は、２月２８日に、
エクセルデータを用いたグラフ作成、実業務で使えるショートカット、ビジネスマナーや会議ツールなどを学びます。
時間は各回とも午後1時半から午後4時半、
場所は男女きょうどうさんかくセンターらぷらす、４階の研修室です。
託児も行います。託児の対象は生後５か月から小学6年生までのおこさんです。
参加費は無料です。
この事業は、東西株式会社が、世田谷区より委託を受け、運営します。
東西株式会社へのメールまたはお電話で事前申し込みが必要です。
申込受付期間は、令和８年１月５日から１月２３日まで、平日月曜日から金曜日の午前9時から午後６時までです。
定員は15名で、申込が定員を超えた場合は、すべての講座に参加可能のかたを優先としたうえで抽選となります。
電話番号は03-6703-6257です。
メールアドレスは、エス、イー、ティー、エー、ジー、エー、ワイ、エー、ケー、ユー、ハイフン、エス、イー、エム、アイ、エヌ、エー、アール＠ティー、オー、ユー、ゼット、エー、アイ、ドットjp、です。
お申込の際は、ひとり親就労支援セミナーの件とお伝えください。
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